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REGULAMENTO DE FORMAGAO

POLITICA E ESTRATEGIA

A vocacdo e a missdo da Associacdo dos Trabalhadores da Administracdo Local (ATAM) reflete-se e orienta-se para o apoio e desenvolvimento dos associados, sendo uma
das vertentes, a formagdo. Compete & ATAM representar, defender e promover os direitos e interesses legalmente protegidos dos trabalhadores da Administragdo Local;
fomentar iniciativas destinadas ao aperfeicoamento profissional de quem ¢ titular de uma relagdo juridica de emprego publico, e a melhoria do seu desempenho enquanto
trabalhador; desenvolver agdes que visem o reforgo da importancia da Administragéo Local e a valorizagdo dos trabalhadores que exercem fungdes publicas.

NORMAS INSTITUCIONAIS E CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO

A ATAM assegurara a realizagao das acdes de formacdo e dos seminarios aprovados, anualmente, pela Direcdo. As intervencdes e atividades formativas séo financiadas,
nos termos e condi¢des em que forem aprovadas pela Diregdo. As agdes decorrerdo nos locais e nas datas fixadas, sendo viavel a sua alteragdo, no caso de circunstancias
imprevistas o justificarem, desde que sejam, de seguida, comunicadas aos participantes, com a maior antecedéncia possivel.

CONDIGOES DE INSCRIGAO E SELEGAO

A inscrigdo nas atividades formativas desenvolvidas pela ATAM exige o preenchimento da respetiva ficha e a entrega do valor correspondente, dentro do prazo fixado. O
valor da inscrigdo sera determinado e, posteriormente, aprovado, pela Direg&o, sob proposta conjunta do coordenador da &rea e do responsavel financeiro da ATAM. Serdo
determinados valores diferenciados para os associados e para aqueles que nao o s&o, tendo os primeiros direito a um prego inferior ao estabelecido. Sendo o nimero de
formandos limitado, as inscrigdes serdo sujeitas a selegao, segundo os seguintes critérios, por ordem decrescente de importancia, ou seja, a condi¢do de associado; as
fungdes exercidas; as habilitagdes literarias; a auséncia de dividas a ATAM. O cancelamento das inscrigdes s6 desobriga do pagamento, desde que efetuado até 48 horas,

Uteis, antes do inicio da agéo de formagéo.

DIREITOS DOS FORMANDOS

Os formandos que participam nas intervengdes e atividades formativas desenvolvidas pela ATAM terdo direito a receber os ensinamentos constantes do programa, de acordo
com as metodologias e processos de trabalho definidos e divulgados, o0 manual relativo ao curso frequentado e um certificado de frequéncia ou de avaliagédo, desde que, neste
Ultimo caso, tenha atingido os objetivos definidos pelo formador, mediante a realizagéo do teste correspondente, no final da agéo.

Os formandos ficam obrigados a frequentar, com pontualidade e assiduidade, a agdo de formagao; assinar a folha de presencas; participar no processo de avaliagdo da
acao; zelar e cuidar pela boa conservagéo dos equipamentos e demais bens que lhes sejam confiados para efeitos de formag&o; respeitar o limite maximo de faltas imposto
e justificar as faltas ocorridas.

CONTRATO DE FORMAGAO

Entre a ATAM e o formando é celebrado um contrato de formagéo. Ao abrigo das respetivas clausulas, a ATAM compromete-se a proporcionar ao formando uma agéo de
formacao profissional subordinada ao tema identificado. A acéo de formagéo tera o total de horas mencionado, sera ministrada nas instalagées previamente divulgadas, nor-
malmente, entre as 9:30 e as 17:30, e nas datas previstas. O local e o horario poderao ser alvo de alteracdes, se circunstancias imprevistas assim o impuserem, as quais serdo
comunicadas ao formando, no mais curto espaco de tempo possivel. O contrato de formagao ndo gera, nem titula, relagdes de trabalho subordinado e vigorara enquanto durar
a agdo de formagdo. O formando ndo podera ultrapassar, em termos de faltas ou auséncias, a percentagem de 10% do numero total de horas da agéo de formagéo. Sempre
que ocorram atrasos superiores a 15 minutos, na comparéncia as sessoes, serdo, para todos os efeitos, considerados como se tratando de uma falta a uma delas, podendo,
excecionalmente, admitir-se a sua justificagdo por decisdo do formador. A rescisao unilateral do contrato por parte do formando ndo confere a ATAM o dever de devolugéo
da quantia paga, se nao for avisada com dois dias Uteis de antecedéncia. O formando aceita que os seus dados pessoais sejam divulgados, para efeitos de auscultagdo por
parte da DGERT, desde que esta seja a sua opgdo, como tal assinalada na ficha de inscricdo. O formando aceita todas as disposigdes do contrato de formagéo e sujeita-se

as determinagdes do mesmo decorrentes.

POLITICA DE PRIVACIDADE

Os dados pessoais recolhidos através do preenchimento de fichas de inscri¢éo, destinam-se apenas a gestéo de cada curso de formagéo, para cumprimento de imposicdes
legais e para efeitos de divulgagdo das nossas atividades formativas.

E garantida a confidencialidade dos dados recolhidos, bem como o seu acesso, o direito & sua retificagéo, apagamento ou limitagéo ao seu tratamento.

QUEIXAS E RECLAMAGOES

As reclamagdes deverdo ser efetuadas através da solicitagao, junto do Gabinete de Formagé&o, de um formulario elaborado para o efeito, e que sera dirigido ao coordenador da
respetiva area. As queixas ou reclamagdes, por parte dos formandos, seréo apreciados pelo coordenador do Gabinete da Formagé&o, que dara conta das mesmas a Diregéo,
instruidas com o seu parecer, sem prejuizo de, em casos excecionais, as sujeitar a prévia deliberagdo daquele 6rgdo. As respostas as reclamagdes deverao ser efetuadas por
escrito pelo coordenador da area da formacao, apds averiguagéo da veracidade e fundamentagdo da mesma, no prazo de 15 dias Uteis. As reclamagdes e queixas, incluindo
as respostas a que derem causa, deverao ser registadas e arquivadas no dossier técnico-pedagdgico da agao correspondente e no balango de atividades anual.
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PROCEDIMENTOS

E REQUISITOS PARA OS PARTICIPANTES

A plataforma de formacao on-line € o Zoom.
Para proceder & sua instalacdo, caso ainda néo o tenha instalado, deverd seguir os seguintes passos:

a) Aceder através do seu navegador (browser) ao seguinte link:
https//zoom.us/download#client_4meeting

b) Descarregar o software através do botdo “Fazer download”

Os formandos devem garantir que possuem os seguintes equipamentos, de modo a poder participar na
formacao on-line:

- smartphone, tablet ou computador

- webbcam e microfone (caso os mesmos ndo estejom infegrados no equipamento)

O Gabinete de Formacdo da ATAM enviard, 48 horas antes da acdo de formacdo, para o email indicado
na ficha de inscricdo, o link de acesso & plataforma de formacdo, com o ID da acdo de formacdo e res-
petiva senha de acesso.

PROCEDIMENTOS
DE CIBERSEGURANCA

A ATAM ir&d cumprir com as normas de seguranca que tém sido indicadas no uso da plataforma Zoom,
nomeadamente:

1. criac@o de ID de sala de formacao aleatdrio

2. obrigatoriedade de senha de acesso

3. ativacdo da “sala de espera”

4. encerramento da sala, logo apods a enfrada de todos os formandos

5. ndo sdo permitidas partihas de ficheiros dos participantes

6. ndo sdo pemitidos envios de ficheiros ou anotacdes

/.ndo é permitido o chat privado

8. atudlizacodes regulares da plataforma
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ATENDIMENTO
E RELACIONAMENTO
COM O PUBLICO

Formador: Carlos Melo
Data: 3 de outubro

Duracao: 6 horas
09h30 | 12h30 e 14h00 | 17h00

Destinatarios: Trabalhadores que executem
fungdes de atendimento ao publico.

Contetido programatico: Fundamentos da co-
municagao. Dimensdes do atendimento. Lidar
com emotividade e dispersoes. Assertividade.

Documentagéo: Manual do formador - em for-
mato digital - e certificado de frequéncia de for-
magao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

COMPETENCIAS SOCIAIS
E INTELIGENCIA EMOCIONAL

Formador: Carlos Melo

Data: 5 de dezembro

Duragao: 6 horas

09h30 | 12h30 € 14h00 | 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores.

Conteudo programatico: As emogdes na vida
profissional e nas relagdes interpessoais. As ca-
rateristicas de comportamento da pessoa asser-
tiva. A comunicagao eficaz em contexto profissio-
nal. As competéncias da inteligéncia emocional
e 0s comportamentos emocionalmente inteli-
gentes. O stress, emogdes negativas e emogoes
positivas - 0 seu contributo para o clima de traba-
lho. Autogestao emocional.

Documentagao: Manual do formador - digital - e
certificado de frequéncia de formagao profissio-
nal

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

COMUNICACAO

E RELAGOES PUBLICAS
NA ERA DIGITAL

Formador: Ana Rita Gaspar

Data: 16 de novembro

Duracéo: 4 horas
10h00 [12h00 e 14h00 | 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: A Internet e a revo-
lugdo da comunicagdo. Dimensdes da comu-
nicacdo e o feedback - presencial vs virtual.
Relagdes publicas na era digital. As ferramen-
tas e plataformas de social media: Redes so-
ciais, blogs, sites, email marketing e o mobile
marketing. As dinamicas e forma de comuni-
cagdo no meio digital, na 6tica das instituicoes
e no processo de decisao dos consumidores.

Documentagdo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: €45 Associado | € 90 N&o associado



INTELIGENCIA EMOCIONAL
NA LIDERANGA AUTARQUICA

Formador: Nicole Rodrigues Matias

Data: 27 de setembro

Duracéo: 4 horas
10h00 [12h00 e 14h00 | 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: A Liderangca Emo-
cional nas Organizagdes. Papel dominante
quer seja no trabalho das organizagdes/indi-
viduos. Organizagéo “tdxica”, mudanga de ati-
tude. Aprender com a Inteligéncia Emocional.
Felicidade e eficiéncia no local de trabalho.

Documentagdo: Manual do formador -digi-
tal- e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: €45 Associado | € 90 N&o associado

online

PREVENGAO DO ASSEDIO
NO LOCAL DE TRABALHO

Formador: Patrick de Pitta Simdes

Data: 21 e 22 de novembro
Duracéo: 4 horas

15h30 | 17h30

Destinatarios: Dirigentes em cargos de dire-
¢do superior ou intermédia. Técnicos Supe-
riores, Trabalhadores de carreiras especiais e
todos os trabalhadores que pretendam adqui-
rir competéncias nas areas da ética, de boa
conduta, prevengdo de riscos e combate ao
assédio laboral.

Contetido programatico: Enquadramento
legal sobre o assédio laboral. Circunstancias
potenciadoras de assédio no trabalho. Prote-
¢ao do queixoso(a) de assédio laboral. Ade-
quada implementacdo de canais de reporte,
em especial no dominio da protegdo da pri-
vacidade e dos dados pessoais (em contexto
laboral).

Documentacgdo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: €45 Associado | € 90 N&o associado

Formacdo 2.° Semestre 2022
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REGIME JURIDICO E REGIME
DE PROTECAO SOCIAL

NO AMBITO

DAS EVENTUALIDADES

NA PARENTALIDADE

Formador: Carla Acurcio
Data: 12 de setembro
Duracgao: 6 horas

09h30 | 12h30 € 14h00 | 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos  su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: Legislagdo aplica-
vel no @mbito laboral e da protegao social. Au-
séncias no ambito da parentalidade - regime
de licencas, faltas e dispensas. Articulacdo
com o regime de protecdo social. Protecéo
na parentalidade. Condicdes de atribuicdo de
subsidios substitutivos.

Documentagao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: €60 Associado | € 120 N&o associado
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REGRAS E PRINCIPIOS GERAIS
EM MATERIA DE FERIAS

E LICENGCAS SEM VENCIMENTO
NO AMBITO DA LGTFP

Formador: Carla Acurcio
Data: 14 de dezembro

Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programaético: Atribuicao, gradua-
¢do, marcagao, gozo, alteragdo, acumulagao
e aspetos remuneratérios das férias. Direito a
férias no ano de inicio, de suspensdo ou de
cessacdo de funcdes e respetivos pagamen-
tos, quanto ao subsidio de férias e férias ndo
gozadas. Regime Juridico das licengas sem
remuneragao - tipificagdo e seus efeitos.

Documentacédo: Manual do formador -digi-
tal- e certificado de frequéncia de formagao
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

REGRAS E PRINCIPIOS GERAIS
EM MATERIA DE FALTAS

NA ADMINISTRAGAO PUBLICA,
NO AMBITO DA LGTFP

Formador: Carla Acurcio
Data: 9 de novembro

Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos  su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Definigdo do dever
de assiduidade e pontualidade. Regime juri-
dico das faltas justificadas, nomeadamente
regras de comunicacéo, justificagao e entre-
ga da prova documental e seus efeitos re-
muneratérios. Tipificagdo das faltas. Regime
juridico das faltas injustificadas.

Documentacéao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacéo
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

REGRAS E PRINCIPIOS GERAIS
EM MATERIA DE DURAGAO

E HORARIO DE TRABALHO

NA ADMINISTRACAO PUBLICA,
NO AMBITO DA LGTFP

Formador: Carla Acurcio
Data: 7 de dezembro

Duracéao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: Apresentacéo e re-
flexdo sobre todo o regime juridico de orga-
nizagdo e duragdo dos horarios de trabalho,
com base na legislagdo em vigor. Modalidades
de horérios de trabalho no regime geral e no
regime especifico de trabalhador estudante e
no ambito da parentalidade. Implementagéo
de medidas de gestdo atinentes ao controlo
da assiduidade e pontualidade. Calculos res-
peitantes aos suplementos remuneratorios de-
signadamente trabalho suplementar, trabalho
por turnos e trabalho noturno.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado



SIADAP
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Gisela Azevedo
Data: 21 de setembro

Duracéo: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: 1. Conceitos, a
niveis e dominios da gestdo e avaliagdo do
desempenho. 2. Logica integrada do Siste-
ma Integrado de Gestdo e Avaliagédo do De-
sempenho da Administrag&o Publica Local. 3.
Regras, dérgdos e funcionamento do SIADAP
das autarquias locais: Subsistema de Avalia-
¢éo do Desempenho das Unidades Orgénicas
dos Municipios, Subsistema de Avaliagdo do
Desempenho dos Dirigentes dos Municipios e
Subsistema de Avaliagéo de Desempenho dos
Trabalhadores das Autarquias Locais.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacéo
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 Nao associado

SOFT SKILLS
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Sandra Francisco
Data: 23 de setembro

Duracao: 4 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Enquadramento
geral e principais conceitos. Necessidade e
papel das Soft Skills na administragéo local.
As 14 Soft Skills - andlise. Soft Skills indivi-
duais e sua interagdo com a organizagao - fer-
ramentas de resolugé@o de problemas internos
e externos.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado
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AS OPERACOES
DE TRANSFORMAGCAO FUNDIARIA
E O REGISTO PREDIAL

Formador: Jorge Chagas

Data: 15 de setembro

Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: As fontes das ope-
ragdes de transformagéo fundiaria do solo. As
figuras de transformagdo fundiaria do solo e
as suas diferencas. Os efeitos reais e registais.
A legitimidade para inicio da operagéo e os
documentos para registo. As cedéncias para
0 dominio publico e o seu registo. Vicissitu-
des (alterag@o e caducidade) e consequéncias
no registo. Invalidade dos atos e a sua con-
sequéncia. As questdes fiscais associadas. O
regime de impugnagao das decisdes do con-
servador.

Documentacgdo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado
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A VIOLACAO DE REGRAS
URBANISTICAS E SUAS
CONSEQUENCIAS

Formador: Jorge Chagas
Data: 15 de dezembro
Duracao: 4 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: O crime de violagao
de regras urbanisticas. A violagdo de regras
urbanisticas e as suas consequéncias. Vio-
lacdo de regras urbanisticas por funcionario.
Violagdo de regras urbanisticas por titular de
cargo politico. Conhecer os deveres e obriga-
¢Oes da administragao perante a existéncia de
violagdo de regras urbanisticas. As penas em
fungdo do estatuto juridico do prevaricador. As
contraordenagdes urbanisticas (ilicito de mera
ordenagéo social).

Documentagdo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: €45 Associado | € 90 N&o associado

A LEGITIMIDADE
NOS PROCESSOS URBANISTICOS

Formador: Jorge Chagas

Data: 18 de novembro
Duracao: 4 horas

10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteldo programatico: As fases do pro-
cedimento urbanistico. A legitimidade dos
particulares e o saneamento. Principio da
submissdo exclusiva a normas de direito do
urbanismo e o principio da reserva de direi-
tos de terceiros. Os tipos de requerentes: os
arrendatarios, a locagdo financeira, a com-
propriedade, a propriedade horizontal, as he-
rangas, os conjuges, o direito de superficie,
usufruto e direito de uso e habitag@o. As ex-
propriagdes. O caso das pessoas coletivas. O
procurador.

Documentacédo: Manual do formador -digi-
tal- e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado

pnline

CODIGO DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO
PARA NAO JURISTAS

Formador: Gisela Azevedo
Data: 30 de novembro

Duracgéao: 6 horas

09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: 1. Os principios
gerais da atividade administrativa. Orgéos da
Administracdo Publica (breve alusdo & sua
supletividade com exemplos préaticos de apli-
cacdo de legislagcdo especifica). Sujeitos da
relacdo procedimental. Legitimidade proces-
sual. Garantias de imparcialidade. Direito a in-
formagéo procedimental e ndo procedimental.
Prazos e notificagdes. 2. Do procedimento do
ato administrativo. Fase inicial. Fase da instru-
¢do. Fase da audiéncia dos interessados. Fase
da preparacgdo da decisao. Fase da decisao do
procedimento. Fase complementar.

Documentacao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagao
profissional

Preco: €60 Associado | € 120 Nao associado



AS ALTERACOES AO CODIGO
DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO

Formador: Maria Manuela Castro
Data: 7 e 8 de novembro

Duracao: 8 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: Conhecer o concei-
to de protocolo. 1. Introdugao ao procedimen-
to administrativo (Parte I). Os Principios gerais
- uma abordagem teérico-pratica. 2. Os sujei-
tos do procedimento administrativo (Parte l).
Os 6rgaos colegiais na Administragdo Publica,
em especial nas Autarquias. A competéncia
- conceito. A delegacdo de competéncias.
Garantias procedimentais de imparcialidade
- impedimento, escusa e suspeigdo. Os inte-
ressados. 3. Do procedimento administrativo
(Parte Ill) . Das notificagdes. Os prazos: re-
gras sobre a contagem dos prazos. Marcha
do procedimento: inicio, instrugdo, audiéncia
dos interessados, decisdo e outras causas
de extingdo do procedimento. 4. Da ativida-
de administrativa (Parte IV). O regulamento:
espécies, competéncia regulamentar e modo
de produgéo, publicagéo e vigéncia. O ato ad-
ministrativo - eficécia e (in)validade - nulidade
e anulabilidade dos atos administrativos. Re-
vogagao do ato administrativo.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 70 Associado | € 140 N&o associado

ELABORACAO DE PARECERES
E INFORMACOES
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Sandra Francisco
Data: 15 de novembro
Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: Enquadramento
geral da atividade legistica e o seu impacto
nos atos juridicos e normativos produzidos na
Administragdo Local. Delimitacdo de concei-
tos e regras a observar na preparagao, elabo-
ragdo e redagdo de pareceres e informagdes.
Andlise critica de casos praticos, com vista a
aplicar métodos e técnicas que possibilitem
uma sistematizagdo e redagao mais eficaz.

Documentacgédo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: €60 Associado | € 120 N&o associado

Formacdo 2.° Semestre 2022
"

PREPARAGAO E ORGANIZAGAO
DE PROCEDIMENTOS

DE CONTRATAGAO PUBLICA
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Vitor Miguel Lourengo
Data: 29 e 30 de setembro
Duracao: 6 horas

09h30 - 12h30

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: No sentido de ga-
rantir o cumprimento dos requisitos pré-con-
tratuais e as disposicoes legais, para a adjudi-
cacdo de empreitadas e de aquisi¢do de bens
e prestacdo de servicos essenciais ao exerci-
cio das competéncias da Autarquias locais.

Procurando, deste modo, assegurar a instru-
¢ao, o acompanhamento e a conclusao dos
procedimentos previstos no Cédigo dos Con-
tratos Publicos. Acompanhamento e gestéo
da execugao dos diversos contratos e atos de
adjudicacéo.

Documentagao: Manual do formador -digi-
tal- e certificado de frequéncia de formagao
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado



Formagdo 2.° Semestre 2022
12

CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS

CAPACITACAO DOS SERVICOS
REQUISITANTES

NA ELABORACAO

DE PROPOSTAS DE ABERTURA
DE PROCEDIMENTOS

Formador: Isabel Ribeiro
Data: 20 de dezembro
Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: Fundamentagao da
necessidade. Definicao das caracteristicas es-
senciais do objeto do contrato em termos de
carateristicas técnicas e execucdo. Aspetos
importantes na avaliagao das propostas.

Documentacgdo: Manual do formador -digi-
tal- e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS

FUNCOESE
RESPONSABILIDADES DO JURI

Formador: Isabel Ribeiro
Datas: 13 de dezembro
Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: As fungdes do jiri e
os conflitos de interesse. Exercicio das fungdes
e competéncias do juri. Estrutura e elaboragéo
de relatérios do juri. Responsabilidades/encer-
ramento.

Documentagao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagao
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

vnline

CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS
O GESTOR DO CONTRATO

Formador: Maria da Gléria Sarmento
Data: 14 de novembro

Duracéao: 4 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: EA finalidade e no-
meacdo do gestor do contrato no Cédigo dos
Contratos Publicos. As funcdes e responsabi-
lidades do gestor do contrato. A operaciona-
lizagdo da atividade de gestdo dos contratos,
em especial dos contratos de aquisicdo de
bens ou servicos, locacao de bens e contratos
de empreitadas de obras publicas e os con-
tratos com especial complexidade técnica ou
financeira.

Documentagdo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Ndo associado



CcODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS

DA FASE PRE-CONTRATUAL
A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Formador: Isabel Ribeiro
Data: 6 de dezembro

Duracéao: 4 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Regras e planea-
mento dos procedimentos. Fase pré-contra-
tual até a celebragcdo do contrato. Respon-
sabilidades/fundamentagdes. Adjudicagdo e
eficacia do contrato.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 N&o associado

MEDIDAS ESPECIAIS

DE CONTRATAGAO PUBLICA

E A ALTERACAO AO CODIGO
DOS CONTRATOS PUBLICOS

- SIMPLIFICACAO DA ATIVIDADE
PUBLICA ADMINISTRATIVA

EM SEDE DE PROCEDIMENTOS
DE CONTRATACAO PUBLICA

Formador: Maria Manuela Castro

Data: 12 de dezembro
Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: 1 - As medidas es-
peciais de contratagdo publica. 2 - Principais
alteracdes ao CCP. 2.1 Apreciacdo geral das
alteragdes introduzidas. 2.2 Principais altera-
¢oes, em especial: - O artigo 24.°, n.° 6 —a con-
tratacdo de atividades conexas com a obra de
arte ou espectaculo artistico - A revogagao do
artigo 27.°-A - O artigo 70.°, n.° 6 e a adjudica-
¢do de uma proposta de valor superior ao pre-
¢o base, - O artigo 88.° e a dispensa de caugéo
- O novo artigo 290.°-A e o gestor de contrato.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagao
profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

Formacdo 2.° Semestre 2022
13}

FUNCIONAMENTO
DOS JULGADOS DE PAZ

Formador: Cristina Braga da Cruz

Data: 30 de setembro

Duracao: 4 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: O que sdo os Jul-
gados de Paz. Que litigios podem ser resolvi-
dos nos Julgados de Paz. Como funcionam os
Julgados de Paz. Quais as vantagens. Como
terminam os processos. O tempo dos proces-
sos nos Julgados de Paz. O que é a mediag&o.
Quais as caracteristicas da mediacéo nos Jul-
gados de Paz.

Documentacédo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacéo
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado



Formacdo 2.° Semestre 2022
14

LICENCIAMENTO ZERO
E A FISCALIZAGAO MUNICIPAL

Formador: Cristina Braga da Cruz
Data: 23 de novembro
Duracao: 4 horas
10h00 -12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: O Decreto-Lei n.°
48/2011 de 1 de abril - o @mbito do diploma:
as obrigagdes dos destinatarios; o incremento
da fiscalizagdo; o regime sancionatério. Obje-
tivo do Licenciamento Zero e principios subja-
centes. As mensagens publicitarias: isengéo;
critérios a assegurar pelos municipios; a publi-
cidade suijeita a licenciamento. Comunicag&o:
comunicacdo prévia e comunicacdo prévia
com prazo. Regime Juridico das Atividades de
Comércio, Servigos e Restauragéo: o horario;
0 mapa de horario; a inexisténcia de periodo
de saldos definido por lei; comunicagdo pré-
via; autorizagdo e autorizagao conjunta. A im-
portancia do fiscal municipal no sucesso do
Licenciamento Zero.

Documentacao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado

GESTAO E UTILIZAGAO
SUSTENTAVEL DA RESERVA
ECOLOGICA NACIONAL

Formador: Nuno Marques
Data: 4 e 11 de novembro
Duracgéao: 12 horas
09h30 -12h30 e 14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Conceito, modo e
objetivos da delimitacdo da REN: Natureza ju-
ridica das delimitagées municipais da REN; Os
niveis “estratégico” e “operativo” da delimitacao
da REN; O procedimento de delimitagdo muni-
cipal da REN: elaboragdo e aprovacgéo; As dife-
rentes tipologias das areas integradas na REN.
Regime das areas integradas na REN: Usos e
acdes interditos e compativeis com os objetivos
da REN; O procedimento de controlo prévio ad-
ministrativo de usos e agdes compativeis com a
REN; O reconhecimento do interesse publico de
determinados usos e acdes. Operacdes urba-
nisticas em solos REN: Tipos de operagdes ur-
banisticas compativeis com os objetivos da REN;
Legalizagdo urbanistica em solos REN; Estatuto
das utilizagbes anteriores as delimitacdes mu-
nicipais da REN. Relacdo da REN com outros
regimes territoriais: A relacdo do RUREN com o
Regime Juridico da Urbanizacéo e da Edificagéo;
A relagdo do RUREN com os regimes de avalia-
cdo ambiental; Consequéncias de algumas DIA
e DIncA nas delimitagdes municipais da REN;
Usos e agdes compativeis com a REN e sujeitos
a outros regimes. Alteracdes da delimitacao da
REN; Alteragdes da delimitagdo da REN - regime
normal e regime simplificado; As corregdes e as
retificagdes de delimitacdes municipais da REN;
Exclusdes e reintegragcdo de areas excluidas da
delimitagdo municipal da REN.

Documentacao: Manual do formador - digital - e
certificado de frequéncia de formagéo profissional

Preco: € 90 Associado | € 180 Nao associado

vnline

A PROTECAO DE DADOS
NAS BIBLIOTECAS MUNICIPAIS

Formador: Fatima Cortes
Data: 10 e 11 de outubro

Duracao: 8 horas
10h00 - 12h00 e 14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Nogdes de RGPD.
Funcdes do encarregado de protecédo de da-
dos municipal. Principios subjacentes ao tra-
tamento de dados pessoais. Fundamentos de
licitude e direitos dos titulares dos dados. Di-
reitos e deveres dos utilizadores da biblioteca.
Procedimentos especificos para utilizadores
menores. A utilizagdo das novas tecnologias
na biblioteca e a protecéo de dados. Declara-
¢Oes de consentimento. Causas e efeitos da
violagdo de dados pessoais.

Documentacao: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formagéo
profissional

Preco: € 70 Associado | € 140 Ndo associado



LEGISTICA - A FEITURA
DE NORMAS E REGULAMENTOS

Formador: Patrick de Pitta Simoes
Data: 28 e 29 de novembro

Duracao: 4 horas
15h30 - 17h30

Destinatarios: Dirigentes, técnicos su-
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programatico: Introducéo a teoria
da norma juridica. Carateristicas da norma
juridica. Legistica material e formal. Regras e
técnicas de redagao normativa. Caso pratico.

Documentacdo: Manual do formador - digital
- e certificado de frequéncia de formagéo pro-
fissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado

OS SISTEMAS DE CONTROLO
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Vitor Miguel Lourenco
Data: 25 e 28 de novembro

Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Regime financeiro
das autarquias locais. Sistemas de controlo
interno. Regulamentos de normas de controlo
interno. Sistemas de controlo externo.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&do associado

Formacdo 2.° Semestre 202
1

INTRODUCAO A AUDITORIA
E AO CONTROLO INTERNO

Formador: Patrick de Pitta Simdes

Data: 22 e 23 de setembro

Duracdo: 4 horas
15h30 - 17h30

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros traba-
lhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: Conceitos e evolu-
¢éo histérica. Tipos de Auditoria. Principios da
Auditoria Interna. Controlo Interno: Conceito,
tipos e métodos; Fatores criticos; Avaliagéo e
relatério. Relag@o Auditoria Interna e Auditoria
Externa ou Inspecgdes. Fases do processo de
Auditoria Interna. Areas operacionais de con-
trolo interno. Novas Tendéncias.

Documentacéo: Manual do formador - digi-
tal - e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Preco: € 45 Associado | € 90 Nao associado



Formagdo 2.° Semestre 2022
16

AS SUBVENGOES
PUBLICAS NA
ADMINISTRAGAO LOCAL

Formador: Fernanda Ribeiro
Data: 17 de novembro

Duracéo: 4 horas

10h00 -12h00
14h00 - 16h00

Destinatarios: Dirigentes, téc-
nicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetido programatico: Enqua-
dramento geral das subvengbes
publicas. As vantagens da regu-
lamentacdo municipal e contra-
tualizagdo dos apoios municipais.
Importancia do acompanhamento
e monitorizagdo dos contratos. As
funcdes e responsabilidades do
gestor do contrato no &mbito das
subvengdes publicas. Regime de
Publicitagdo de Subvencdes e Be-
neficios Publicos.

Documentagéo: Manual do for-
mador - digital - e certificado de
frequéncia de formacéo profis-
sional

Preco: € 45 Associado | €90 Ndo
associado

SNC-AP - APLICADO
AOS MUNICIPIOS:
RELATO ORGAMENTAL
E FINANCEIRO

Formador: Ricardo Portela
Data: 4 de novembro

Duracdo: 6 horas

09h30 -12h30
14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, téc-
nicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Contetdo programaético: En-
quadramento teorico. Principais
aspetos das Normas de Conta-
bilidade Publica 1, 2, 17, 20, 25
e 26. Exemplificacdo e casos
praticos.

Documentacéo: Manual do for-
mador - digital - e certificado de
frequéncia de formagédo profis-
sional

Preco: € 60 Associado | € 120
N&o associado

PREVENGAO

E DETECAO

DE ERROS E FRAUDES
NAS AUTARQUIAS
LOCAIS

Formador: Francisco Alveirinho
Correia

Data: 10 de outubro

Duracao: 6 horas
09h30 - 12h30
14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, técni-
cos superiores, chefias adminis-
trativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: Co-
nhecer os principais tipos de
erros e as diversas formas de
indicios de fraude; Analisar os
procedimentos de detegdo de
erros e fraudes; Como lidar com
ilegalidades, irregularidades
erros e fraudes e identificar as
areas de maior risco: imobiliza-
do, existéncias, compras, ven-
das, disponibilidades e registos
administrativos e contabilisticos.

Documentagao: Manual do for-
mador - digital - e certificado de
frequéncia de formagéo profissional

Preco: € 60 Associado | € 120
N&o associado

SNC-AP - APLICADO
AOS MUNICIPIOS:
PASSIVOS E GASTOS

Formador: Ricardo Portela
Data: 19 de setembro

Duracéao: 6 horas

09h30 - 12h30
14h00 - 17h00

Destinatarios: Dirigentes, téc-
nicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Conteudo programatico: En-
quadramento teorico. Principais
aspetos das Normas de Contabi-
lidade Publica aplicaveis. Exem-
plificagdo pratica em Contabili-
dade Orgcamental e Financeira,
incluindo abordagem do Plano
de Contas Multidimensional e
efeitos sobre as novas Demons-
tracdes Financeiras.

Documentacgao: Manual do for-
mador - digital - e certificado de
frequéncia de formagdo profis-
sional

Preco: € 60 Associado | € 120
N&o associado



10

ENCONTRO
NACIONAL

DE DIRIGENTES
AUTARQUICOS

COIMBRA
24 DE SETEMBRO 2022

Programa
09h30 - Rececdo dos participantes | Convento de S&o Francisco
10h00 - Sessdo de Abertura
José Manuel Silva, Presidente do Municipio de Coimbra
Marcelo Caetano Delgado, Presidente da Dire¢do ATAM
Carlos Soares Miguel, Secretario de Estado da
Administracdo Local e Ordenamento do Territorio
10h30 - Desafios dos Dirigentes Autdrquicos no Séc. XXI
Miguel Angelo Rodrigues
Universidade Minho | Gabinete Estudos da ATAM
1h15 - Relagdo entre o cientista e o politico
Goncalo Canto Moniz | CES. Universidade de Coimbra
12h00 - Debate
13h00 - Almogo
14h30 - Estatuto Juridico do Dirigente
Licinio Lopes Martins | FDUC | Gabinete de Estudos ATAM
15h15 - Experiéncia comparada
Angel Diaz Mancha | Presidente Cosital Badajoz (Espanha)
Alberto Laplaine Guimardes | Municipio de Lisboa*
16h00 - Debate e Conclusdes

17h00

*a confirmar

Encerramento

Formacdo 2.° Semestre 2022
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40.° Coloquio Nacional
Vila Nova de Gaia/2022

20 a 22 de Qutubro de 2022

TEMAS

WEBSUMMIT

TRANSFORMACAO DIGITAL DAS CIDADES E TERRITORIOS SUSTENTA-
VEIS E INTELIGENTES

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS: NOVAS RESPONSABILIDADES

O PROCEDIMENTO DE MODIFICAGAO DO PDM, EM CURSO, NO AMBITO
DO NOVO REGIME JURIDICO DE CLASSIFICAGAO DO SOLO: A IMPOR-
TANCIA OPERACIONAL DO SOLO DE EDIFICAGAO DISPERSA E DO SOLO
URBANO DE BAIXA DENSIDADE

REGIME DE MODIFICACOES OBJETIVAS AO CONTRATO A LUZ DAS RE-
CENTES ALTERACOES INTRODUZIDAS AO CCP

SNC-AP - APLICACAO NAS AUTARQUIAS LOCAIS. SITUACAO. CONS-
TRANGIMENTOS. RESPONSABILIDADES E ESTATUTO DOS CONTABILIS-
TAS PUBLICOS

NOVAS FONTES DE FINANCIAMENTO EXTERNO

FREGUESIAS - OS DESAFIOS DA REORGANIZAGAO E COESAO TERRI-
TORIAL - LEI N.° 39/2021

A DESCENTRALIZACAO DE COMPETENCIAS NOS MUNICIPIOS - UM
EQUILIBRIO DESEQUILIBRADO?

PREVENCAO DA CORRUPCAO NAS AUTARQUIAS LOCAIS



ATAM

Gabinete de Comunicagéo | ATAM 2022

NOVAS OPORTUNIDADES,
MAIS RECONHECIMENTO

www.atam.pt

Contactos: Orlando Branco e Claudia Silva
ATAM | Praga do Municipio | Apartado 219 | 2001-903 SANTAREM
Telefone: 243 330 278 | Fax: 243 330 279
www.atam.pt | E-mail: formacao@atam.pt | www.facebook.com/ATAMPortugal



