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REGULAMENTO DE

POLITICA E ESTRATEGIA

A vocagao e a missao da Associagdo dos Trabalhadores da Administracdo Local (ATAM) reflete-se e orienta-se para o apoio e desenvolvimento dos associados, sendo uma das
vertentes, a formacao. Compete a ATAM representar, defender e promover os direitos e interesses legalmente protegidos dos trabalhadores da Administracao Local; fomentar
iniciativas destinadas ao aperfeicoamento profissional de quem é titular de uma relacao juridica de emprego publico, e a melhoria do seu desempenho enquanto trabalhador;
desenvolver acoes que visem o reforco da importancia da Administracao Local e a valorizagao dos trabalhadores que exercem funcoes publicas.

NORMAS INSTITUCIONAIS E CONDICOES DE FUNCIONAMENTO

A ATAM asseqgurard a realizacdo das acoes de formagéao e dos seminarios aprovados, anualmente, pela Direcdo. As intervencées e atividades formativas sao financiadas, nos
termos e condicoes em que forem aprovadas pela Direcao. As acdes decorrerdo nos locais e nas datas fixadas, sendo vidvel a sua alteragéo, no caso de circunstancias impre-
vistas o justificarem, desde que sejam, de seguida, comunicadas aos participantes, com a maior antecedéncia possivel.

CONDIGOES DE INSCRICAO E SELECAO

Alinscricao nas atividades formativas desenvolvidas pela ATAM exige o preenchimento da respetiva ficha e a entrega do valor correspondente, dentro do prazo fixado. O valor
da inscricao sera determinado e, posteriormente, aprovado, pela Direcao, sob proposta conjunta do coordenador da area e do responsavel financeiro da ATAM. Serao determi-
nados valores diferenciados para os associados e para aqueles que ndo o sdo, tendo os primeiros direito a um preco inferior ao estabelecido. Sendo o nimero de formandos
limitado, as inscricdes serdo sujeitas a selecdo, segundo os seguintes critérios, por ordem decrescente de importancia, ou seja, a condi¢do de associado; as funcdes exercidas;
as habilitacoes literérias; a auséncia de dividas a ATAM. O cancelamento das inscrigdes s6 desobriga do pagamento, desde que efetuado até 48 horas, Uteis, antes do inicio da
acao de formacao. A inscricao sé sera considerada definitiva, apds a rececao da respetiva Requisicdo (n.° de compromisso).

DIREITOS DOS FORMANDOS

Os formandos que participam nas intervencdes e atividades formativas desenvolvidas pela ATAM terdo direito a receber os ensinamentos constantes do programa, de acordo
com as metodologias e processos de trabalho definidos e divulgados, o manual relativo ao curso frequentado e um certificado de frequéncia ou de avaliacdo, desde que,
neste Ultimo caso, tenha atingido os objetivos definidos pelo formador, mediante a realizacdo do teste correspondente, no final da acéo.

Os formandos ficam obrigados a frequentar, com pontualidade e assiduidade, a agdo de formagéo; assinar a folha de presencas; participar no processo de avaliacéo da acdo;
zelar e cuidar pela boa conservacdo dos equipamentos e demais bens que Ihes sejam confiados para efeitos de formacao; respeitar o limite maximo de faltas imposto e
justificar as faltas ocorridas.

CONTRATO DE FORMAGCAO

Entre a ATAM e o formando é celebrado um contrato de formacao. Ao abrigo das respetivas clausulas, a ATAM compromete-se a-proporcionar ao formando uma agao de
formagao profissional subordinada ao tema identificado. A agao de formagao teré o total de horas mencionado, serd ministrada nas instalacées previamente divulgadas, nor-
malmente, entre as 9:30 e as 17:30, e nas datas previstas. O local e o hordrio poderéo ser alvo de alteracées, se circunstangcias imprevistas assim o impuserem, as quais serao
comunicadas ao formando, no mais curto espago de tempo possivel. O contrato de formagao néo gera, nem titula, relagées de trabalho subordinado e vigorara enquanto
durar a agdo de formagéo. O formando néo podera ultrapassar, em termos de faltas ou auséncias, a percentagem de10% do nimero total de horas da acao de formacgao. Sem-
pre que ocorram atrasos superiores a 15 minutos, na comparéncia as sessoes, serao, para todos os efeitos, considerados como se tratando de uma falta a uma delas, podendo,
excecionalmente, admitir-se a sua justificacdo por deciséo do formador. A rescis&o unilateral do contrato por parte do formando nao confere a ATAM o dever de devolugéo
da quantia paga, se né&o for avisada com dois dias Uteis de antecedéncia. O formando aceita que os seus dados pessoais sejam divulgados, para efeitos de auscultagdo por
parte da DGERT, desde que esta seja a sua opcdo, como tal assinalada na ficha de inscricdo. O formando aceita todas as disposicoes do contrato de formagao e sujeita-se g
determinagdes do mesmo decorrentes.

POLITICA DE PRIVACIDADE

Os dados pessoais recolhidos através do preenchimento de fichas de inscricdo, destinam-se apenas a gestao de cada curso de formagao, para cu
legais e para efeitos de divulgacdo das nossas atividades formativas.
E garantida a confidencialidade dos dados recolhidos, bem como o seu acesso, o direito a sua retificacao, apagamento ou |i

QUEIXAS E RECLAMAGOES

As reclamacdes deverdo ser efetuadas através da solicitagéo, junto do Gabinete de Form
da respetiva drea. As queixas ou reclamagoes, por parte dos formandos, seréo apregi
instruidas com o seu parecer, sem prejuizo de, em casos excecionais, as sujei
escrito pelo coordenador da drea da formacdo, apos averiguagao da ver
respostas a que derem causa, deverdo ser registadas e arquivadas
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PROCEDIMENTOS
E REQUISITOS PARA OS PARTICIPANTES

A plataforma de formacdo on-line é o Zoom.
Para proceder a sua instalacdo, caso ainda ndo o tenha instalado, deverd seguir os seguintes passos:

a) Aceder através do seu navegador (browser) ao seguinte link:
https://zoom.us/download#client 4meeting

b) Descarregar o software através do botao “Fazer download”

Os formandos devem garantir que possuem os seguintes equipamentos, de modo a poder participar na formacéo on-line:

- smartphone, tablet ou computador

- webcam e microfone (caso os mesmos ndo estejam integrados no equipamento)

O Gabinete de Formacédo da ATAM enviar3, 48 horas antes da acdo de formacao, para o email indicado na ficha de inscri-
¢ao, o link de acesso a plataforma de formacéo, com o ID da acdo de formacao e respetiva senha de acesso.

PROCEDIMENTOS
DE CIBERSEGURANCA

A ATAM ird cumprir com as normas de seguranca que tém sido indicadas no.uso da plataforma Zoom, nomeadamente:
1. criacdo de ID de sala de formacéo aleatério

2. obrigatoriedade de senha de acesso

3. ativacao da“sala de espera”

4. encerramento da sala, logo apds a entrada de todos os formandos
5. ndo sao permitidas partilhas de ficheiros dos participantes
6. ndo sdo permitidos envios de ficheiros ou anotacées
7.nao é permitido o chat privado

8. atualizagdes regulares da plataforma
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ATENDIMENTO
E RELACIONAMENTO
COM O PUBLICO

Formador
Carlos Melo

Data
5 de junho

Duracao
6 horas | 09n30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Trabalhadores que executem funcdes de
atendimento ao pubilico.

Conteudo programatico

Fundamentos da comunicacao. Dimensdes
do atendimento. Lidar com emotividade e
dispersoes. Assertividade.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 N&o associado
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COMPETENCIAS SOCIAIS
E INTELIGENCIA
EMOCIONAL

Formador
Carlos Melo

Data
13 de marco

Duracgao
6 horas | 09h30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

As emocdes na vida profissional e nas rela-
¢oes interpessoais. As carateristicas de com-
portamento da pessoa assertiva. A comu-
nicacdo eficaz em contexto profissional. As
competéncias da inteligéncia emocional e
0s comportamentos emocionalmente inteli-
gentes. O stresse, emog¢des negativas e emo-
¢oes positivas - o seu contributo para o clima
de trabalho. Autogestdo emocional.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

b

ATAM

AGENDA DO TRABALHO
DIGNO - LEI N.° 13/2023,
DE 3 DE ABRIL

Formador
Fernanda Ribeiro

Data
22 de marco

Duracao
4 horas | 10h00 / 12h00 e 14h00 / 16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Enquadramento geral. As alteragdes ao Co-
digo de Trabalho com impacto na Adminis-
tracdo Publica no ambito da: Parentalidade;
Trabalhador cuidador; Perfodo experimental;
Teletrabalho; Faltas.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 45 Associado
€90 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

SIADAP NAS AUTARQUIAS
LOCAIS - AVALIACAO E
GESTAO DO DESEMPENHO

Formador
Gisela Azevedo

Data
6 de fevereiro

Duracao
7 horas | 09h30 / 13h00 e 14h00 / 17h30

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Conceitos, processo, niveis e dominios da
gestao e Avaliacdo do Desempenho. Logica
integrada do Sistema Integrado de Gestéo e
Avaliacdo do Desempenho da Administracdo
Publica Local. Regras, 6rgdos e funcionamento
do SIADAP nas Autarquias Locais. Subsistema
de Avaliacdo do Desempenho das Unidades
Organicas dos Municipios (SIADAP1). Subsiste-
ma de Avaliacdo do Desempenho dos Dirigen-
tes dos Municipios (SIADAP2). Subsistema de
Avaliacdo do Desempenho dos Trabalhadores
das Autarquias Locais (SIADAP3). Avaliacdo
e gestdo do desempenho por competén-
cias. Avaliacdo e gestdao do desempenho por
objetivos. Abordagem de situacbes praticas:
Formulacdo de objetivos e de indicadores de
medida do desempenho.

Aplicacdo das alteracoes introduzidas pelo D.L.
n.°12/2024, de 10/1.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€70 Associado

€ 140 Nao associado
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VALORIZACAO DOS
TRABALHADORES
PUBLICOS - MEDIDA
ESPECIAL DE ACELERACAO
DO DESENVOLVIMENTO
DAS CARREIRAS E REVISAO
DA CARREIRA GERAL DE

TECNICO SUPERIOR

DECRETO-LEI N.c 75/2023 DE 29 DE
AGOSTO E DECRETO-LEI N.c 13/2024,
DE 10 DE JANEIRO

Formador
Maria Manuela Castro

Data

15 de fevereiro

Duracao

6 horas | 09h30/ 12h30 e 14h00 / 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

Regime de aceleracdo do desenvolvimento
de carreiras: ambito de aplicacdo. Trabalhado-
res abrangidos pela medida especial. Requisi-
tos para o desenvolvimento das carreiras. A
operacionalizacéo do desenvolvimento das
carreiras. A valorizacdo da carreira geral de
técnico superior. A nova estrutura remunera-
téria na carreira geral de técnico superior. A
transicao para a nova estrutura remunerato-
ria. Casos praticos.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

PROCEDIMENTO
CONCURSAL

NA ADMINISTRACAO
PUBLICA

Formador
Maria da Gldria Sarmento

Data
6 de marco

Duracao
6 horas | 09h30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

A nova Portaria sobre a tramitacdo do proce-
dimento concursal de recrutamento na Ad-
ministracdo Publica — Portaria n° 233/2022,
de 9 de setembro e 0 seu enquadramento
com o Codigo de Procedimento Adminis-
trativo e a Lei Geral do Trabalho em Funcgdes
Publicas. Enquadramento legal, principios
gerais, tipos de procedimentos de recruta-
mento concursais, métodos de selecao, com-
peténcias do juri, prazos e requisitos legais.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€ 60 Associado
€ 120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

REGRAS E PRINCIPIOS
GERAIS EM MATERIA DE
FERIAS E LICENCAS SEM
VENCIMENTO NO AMBITO
DA LGTFP

Formador
Carla Acurcio

Data
18 de abril

Duracao
6 horas | 09n30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Atribuicdo, graduacdo, marcacao, gozo, al-
teracao, acumulacdo e aspetos remunera-
toérios das férias. Direito a férias no ano de
infcio, de suspensao ou de cessacao de fun-
¢bes e respetivos pagamentos, quanto ao
subsidio de férias e férias ndo gozadas. Regi-
me Juridico das licencas sem remuneracao
- tipificacdo e seus efeitos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado
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GESTAO
DA FORMACAO

Formador
Nuno Queiroz de Andrade

Data
5e 12 de abril

Duracgao
8 horas | 10h00 / 12h00 e 14h00 / 16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

O ciclo formativo e o papel da Gestdo da
Formacdo. Metodologias de identificacdo
de necessidades de formacdo. As compo-
nentes de um plano de formacéao. Procedi-
mentos de gestao de uma formagao. O dos-
sier técnico de acompanhamento: funcao e
estrutura. Técnicas e instrumentos de avalia-
cdo da formacéo.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€ 70 Associado
€ 140 N&o associado

b

ATAM

COMUNICACAO
E RELACOES PUBLICAS
NA ERA DIGITAL

Formador
Ana Rita Gaspar

Data
10 de abril

Duracao
6 horas | 09n30/ 12h30 e 14h00 / 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

A Internet e a revolugdo da comunicacéo.
Dimensdes da comunicacdo e o feedba-
ck - presencial vs virtual. Relagées publicas
na era digital. As ferramentas e plataformas
de social media: Redes sociais, blogs, sites,
email marketing e o mobile marketing.
As dinamicas e forma de comunicagdo no
meio digital, na otica das instituicdes e no
processo de decisao dos publicos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional
Valor

€ 60 Associado
€ 120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

CODIGO DO
PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO
PARA NAO JURISTAS

Formador
Gisela Azevedo

Data
9 de abril

Duracao
6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

Breve introducéo - Resenha historica. Am-
bito de aplicacdo. Estrutura do CPA. Parte
| - Definicdes e Principios Gerais de Direito
aplicaveis a atividade administrativa. Parte
Il — Dos 6rgdos da Administracdo Publica.
Parte lll - Regime comum e especiais. Do
Procedimento do regulamento e do ato
administrativos. Parte IV - A atividade admi-
nistrativa. Regulamento administrativo. Ato
administrativo. Contrato. Meios de impug-
nacao. Casos Praticos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€ 60 Associado

€120 Nao associado
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AS ALTERACOES
AO CODIGO DO
PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO

Formador
Maria Manuela Castro

Datas
23 e 24 de maio

Duracao
8 horas | 10h00 / 12h00 e 14h00 / 16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Conhecer o conceito de protocolo. 1. Intro-
ducdo ao procedimento administrativo (Par-
te I). Os Principios gerais — uma abordagem
tedrico-pratica. 2. Os sujeitos do procedi-
mento administrativo (Parte Il). Os érgaos co-
legiais na Administracdo Publica, em especial
nas Autarquias. A competéncia — conceito.
A delegacao de competéncias. Garantias
procedimentais de imparcialidade — impedi-
mento, escusa e suspeicdo. Os interessados.
3. Do procedimento administrativo (Parte Ill)
. Das notificacdes. Os prazos: regras sobre a
contagem dos prazos. Marcha do procedi-
mento: inicio, instrucdo, audiéncia dos inte-
ressados, decisdo e outras causas de extingao
do procedimento. 4. Da atividade administra-
tiva (Parte IV). O regulamento: espécies, com-
peténcia regulamentar e modo de producéo,
publicacdo e vigéncia. O ato administrativo
— eficcia e (in)validade - nulidade e anulabili-
dade dos atos administrativos. Revogagao do
ato administrativo.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 70 Associado

€ 140 Nao associado

AS EMPREITADAS

DE OBRAS PUBLICAS - DA
FORMACAO DO CONTRATO
AO ACOMPANHAMENTO
DA EXECUCAO DA OBRA

Formador
Pedro Teixeira

Data
5 de marco

Duragao

6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/ 17h00
Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias adminis-
trativas e outros trabalhadores que executem
tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

1 - Anogao de empreitada de obras publicas e
a principal legislacdo conexa. 2 - As especifici-
dades do processo de formacao do Contrato:
a-Tipos de procedimento: I. O critério do valor
do contrato; Il. Concurso publico urgente. b - A
exigéncia (dispensa) do projeto de execucao.
¢ - A preparacao do caderno de encargos. d -
Os documentos de habilitacdo. e - O contrato.
f - Breve abordagem ao regime da fiscalizacdo
prévia do Tribunal de Contas. 3 - A fase da exe-
cucdo do contrato de empreitada de obras
publicas: a - Direitos e obrigacées das partes;
b - A consignacédo (total ou parcial) da obra;
¢ - O plano de trabalhos e de pagamentos; d
- A figura da suspensao dos trabalhos; e - As
Modificagdes do contrato e os seus limites.
|. Trabalhos complementares. Il. Trabalhos a
menos. lll. Revisao ordinaria de precos. f - As
subempreitadas. g - A medicdo dos trabalhos
e 0 pagamento. h - A rececdo provisoria. i - As
garantias. j - A rececao definitiva. k - Incumpri-
mento e extingdo do contrato.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de
frequéncia de formacéo profissional

Valor
€60 Associado
€ 120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
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CCP - A NOVA PORTARIA
QUE REGULA O
FUNCIONAMENTO E
GESTAO DO PORTAL BASE
PORTARIA N.° 318-B/2023,
DE 25 DE OUTUBRO

Formadores
Isabel Ribeiro

Datas
2 de fevereiro

Duracao
6 horas | 09h30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que execu-
tem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Estratégias para cumprimento de prazos e
legislacdo de apoio. Prazos e comunicagoes
- fase pré-contratual. Prazos e comunicacoes
- fase de execucédo do contrato.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de
frequéncia de formacao profissional

Valor
€60 Associado
€ 120 Nao associado

CCP - ASPETOS
FUNDAMENTAIS DESDE

A FASE PRE-CONTRATUAL
ATE A CELEBRACAO

E EFICACIA DO CONTRATO

Formador
Isabel Ribeiro

Data

15 de marco

Duracao

6 horas | 09h30/ 12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

Regras e planeamento dos procedimentos.
Fase pré-contratual. Responsabilidades/
fundamentacdes. Adjudicacéo e eficicia do
contrato.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€60 Associado
€ 120 Nao associado

200m

CONTRATACAO PUBLICA
NOCOES GERAIS DA
FORMACAO A EXECUCAO
DOS CONTRATOS

Formador
Pedro Teixeira

Data
2 e 3 de abril

Duracao
12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/ 17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores.

Contetido programatico

A estrutura do Codigo. Os varios tipos de
procedimentos de formacao de contratos
publicos. Os vérios tipos de contrato. Os
critérios de escolha dos tipos de procedi-
mentos. As consultas preliminares ao mer-
cado e decisdo de contratar. As pecas do
procedimento. Preco base. Adjudicacao por
lotes. Proibicdo de fracionamento. Critério
de avaliacdo. As regras de participacéo e re-
gime de impedimentos. O regime de escla-
recimentos e o regime de erros e omissoes.
As propostas. Os motivos materiais e formais
de exclusdo das propostas. Causas de nao
adjudicacdo. A habilitacdo do adjudicatério
e a celebracdo do contrato. Os poderes de
conformacao da relacdo juridica. A figura do
Gestor do Contrato.

Documentagao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€90 Associado
€ 180 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

Formacao online

1.0 Semestre/2024

01

ATAM

CCP - CONTRIBUICAOE
RESPONSABILIDADE DO
SERVICO REQUISITANTE
PARA A UTILIZACAO DE
UM PROCEDIMENTO DE
ADJUDICACAO EFICIENTE
E EFICAZ

Formador
Isabel Ribeiro

Datas
19 de abril

Duracao
6 horas | 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

Fundamentacdo da necessidade. Definicao
das carateristicas essenciais do objeto do
contrato em termos de carateristicas téc-
nicas e execuc¢ao. Principais preocupacdes
e responsabilidades a ter em consideracéo
na consulta preliminar ao mercado. Aspetos
importantes na avaliacdo das propostas.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€ 60 Associado

€120 Nao associado

DN Inscrever |

CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS
O GESTOR DO CONTRATO

Formador
Maria da Gldria Sarmento

Datas
24 de junho

Duracao
4 horas - 10h00 /12h00 e 14h00 /16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

A finalidade e nomeacdo do gestor do con-
trato no Cédigo dos Contratos Publicos. As
funcoées e responsabilidades do gestor do
contrato. A operacionalizacdo da atividade
de gestao dos contratos, em especial dos
contratos de aquisicao de bens ou servicos,
locagao de bens e contratos de empreitadas
de obras publicas e os contratos com espe-
cial complexidade técnica ou financeira.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor

€ 45 Associado
€ 90 N&o associado

200m

SINTESE DE JURISPRUDENCIA
RELEVANTE DO TRIBUNAL

DE CONTAS RESPEITANTE AS
AUTARQUIAS LOCAIS
FISCALIZACAO PREVIA

Formador
Vitor Miguel Lourenco

Datas
18 de marco

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /1700

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Fiscalizacéo prévia do Tribunal de Contas (1.2
Seccdo). Sintese da Jurisprudéncia da 1.2 Sec-
cao do Tribunal de Contas no que diz respei-
to as Autarquias Locais.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor

€ 60 Associado
€120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

DIREITO ADMINISTRATIVO
ETECNOLOGIA

Formadores
Artur Flaminio da Silva

Data
29 de fevereiro

Duracao
4 horas - 10h00 /12h00 e 14h00 /16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

1 - Direito Administrativo e Tecnologia: um
enquadramento. 2 - Digitalizacdo, Inteli-
géncia Artificial e Etica na Administracdo
Publica: conceitos fundamentais. Direito Ad-
ministrativo e a Carta Portuguesa de Direitos
Humanos na Era Digital (Lei n.° 27/2021, de
17 de maio). 4 — Principios Administrativos e
Tecnologia. 5 — Simplificacdo Administrativa
e o procedimento eletrénico do Cédigo do
Procedimento Administrativo. 6 — A Justica
Administrativa Digital.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 45 Associado
€90 Nao associado

Formacao online

1.0 Semestre/2024

01

O PROCESSO
DA CONTRAORDENCAO

Formador
Cristina Braga da Cruz

Data
17 de maio

Duracao
4 horas | 10h00 / 12h00 e 14h00 / 16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Nocéo de infracdo. Documentos que po-
dem estar na origem de um processo de
contraordenacdo. O auto de noticia: impor-
tancia da descricédo dos factos e o relevo do
autuante. A defesa do arguido e as diligén-
cias instrutérias. A decisdo administrativa:
elementos que integram a mesma. Impug-
nacéo judicial - a forma; a quem ¢é dirigida;
onde se entrega e quais as consequéncias
da sua apresentacdo. A apensacdo de pro-
cessos e a regra do cumulo juridico. Os pra-
70s de prescricéo.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 45 Associado
€90 Nao associado

b

ATAM

A ARBITRAGEM
NO DIREITO
ADMINISTRATIVO

Formador
Artur Flaminio da Silva

Datas
19 de junho

Duracao
4 horas | 10h00 / 12h00 e 14h00 / 16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

A Arbitragem no Direito Administrativo: as-
petos essenciais e introdutérios. A arbitrarie-
dade dos litigios de Direito Administrativo.
Os limites da arbitrariedade dos litigios de
Direito Administrativo. A convencao da ar-
bitragem e, em especial, a vinculagcdo dos
contrainteressados. O processo arbitral. Os
recursos da sentenca arbitral e a acdo de
acumulacéo. A arbitragem no Direito Admi-
nistrativo e contratacao publica: problemas
essenciais.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional
Valor

€45 Associado

€90 Nao associado



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

AS SUBVENCOES
NA ADMINISTRACAO
LOCAL

Formador
Fernanda Ribeiro

Datas
8 de maio

Duracao
4 horas - 10h00 /12h00 e 14h00/16h00

Destinatarios
Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-

ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico

Enquadramento geral das subvencgoes pu-
blicas. Contratualizacdo dos apoios muni-
Cipais. Importancia do acompanhamento
e monitorizacdo dos contratos. As funcoes
e responsabilidades do gestor do contrato
no ambito das subvencdes publicas. Publici-
tacdo de subvencoes e beneficios publicos.
Regime de reporte as entidades tutelares.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 45 Associado
€90 Nao associado

T Inscrever |

Formacao online

1.0 Semestre/2024

01

PROTOCOLO
AUTARQUICO

Formador
José Joao Gomes

Data
21 de maio

Duracao
4 horas - 10h00 /12h00 e 14h00 /16h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico

Conhecer o conceito de protocolo. Concei-
tos e definicdes. A imagem das autarquias.
Regras protocolares. Precedéncias nas autar-
quias. Diagnosticar as exigéncias de cumpri-
mento de normas. Contactos formais entre
autoridades nacionais e estrangeiras. Reco-
nhecer as exigéncias fundamentais das nor-
mas protocolares. Integrar o protocolo nas
acoes de relacdes publicas das autarquias.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 45 Associado
€ 90 Nao associado

ATAM

GESTAO E UTILIZACAO
SUSTENTAVEL DA RESERVA
ECOLOGICA NACIONAL

Formador
Nuno Marques

Data
7 e 14 dejunho

Duracao
12 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administra-
tivas e outros trabalhadores que executem tarefas
inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Conceito, modo e objetivos da delimitacdo da
REN: Natureza juridica das delimitagdes munici-
pais da REN; Os niveis “estratégico” e “operativo” da
delimitacdo da REN; O procedimento de delimita-
¢ao municipal da REN: elaboracdo e aprovagao; As
diferentes tipologias das areas integradas na REN.
Regime das dreas integradas na REN: Usos e acoes
interditos e compativeis com os objetivos da REN;
O procedimento de controlo prévio administrativo
de usos e acdes compativeis com a REN; O reco-
nhecimento do interesse publico de determina-
dos usos e acdes. Operacdes urbanisticas em solos
REN: Tipos de operagdes urbanisticas compativeis
com os objetivos da REN; Legalizacdo urbanistica
em solos REN; Estatuto das utilizacdes anteriores
as delimitacdes municipais da REN. Relacdo da
REN com outros regimes territoriais: A relagao do
RJREN com o Regime Juridico da Urbanizac¢éo e da
Edificacéo; A relagdo do RIREN com os regimes de
avaliagdo ambiental; Consequéncias de algumas
DIA e DIncA nas delimitagdes municipais da REN;
Usos e acbes compativeis com a REN e sujeitos a
outros regimes. Alteracdes da delimitacdo da REN;
Alteragoes da delimitacdo da REN — regime normal
e regime simplificado; As correcoes e as retifica-
¢oes de delimitagdes municipais da REN; Exclusdes
e reintegracdo de dreas excluidas da delimitacdo
municipal da REN.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de fre-
quéncia de formacao profissional

Valor
€90 Associado
€ 180 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

A COMUNICACAO PREVIA
NO AMBITO DA GESTAO
URBANISTICA

Formador
Anténio Gois Nobrega

Data
9 de fevereiro

Duracao
6 horas - 09h30 /12030 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteuido programatico

Introducdo - Territorio, solo, edificacéo, nor-
mativos de enquadramento e de execucao.
A comunicacao prévia no RJIUE e no CPA.
Tutela da legalidade urbanistica. Discussao
e andlise de casos praticos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

Formacao online

1.0 Semestre/2024

01

A CIBERSEGURANCA NAS
AUTARQUIAS LOCAIS

Formador
Nuno Salvador

Data
12 de junho

Duracao

6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

A Internet - organizacao, governagao e
funcionamento. Desafios da seguranca na
Internet. Giria da cibercriminalidade, princi-
pais ameacas e medidas proativas. Ciberse-
guranga nas autarquias locais: ameacas; es-
tado da arte; principais desafios no combate
ao cibercrime; recomendacdes; oportunida-
des. Ferramentas de auditoria de seguranca
de sistemas: andlise de trafego; andlise de
vulnerabilidades Web; testes de penetracéo;
gestao e correlacéo de eventos de seguran-
ca (SIEM).

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

ATAM

4 <
y A

200m

SNC-AP - APLICADO
AOS MUNICIPIOS:
INVESTIMENTOS
NAO FINANCEIROS
(PATRIMONIO)

Formador
Ricardo Portela

Datas
1 de abril

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias
administrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Enquadramento tedrico. Principais aspetos
das Normas de Contabilidade Publica apli-
caveis (NCP 3, 5, 6, 7, 8 e 9). Exemplificacdo
pratica em Contabilidade Orcamental e Fi-
nanceira, incluindo abordagem do Plano de
Contas Muitidimensional e efeitos sobre as
novas Demonstracées Financeiras.

Documentagao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéao profissional

Valor

€ 60 Associado
€ 120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

Formacao online

1.0 Semestre/2024

01

SNC-AP - APLICADO
AOS MUNICIPIOS:
RELATO ORCAMENTAL
E FINANCEIRO

Formador
Ricardo Portela

Data
3 de maio

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Enquadramento tedrico. Principais aspetos
das Normas de Contabilidade Publica 1, 2,
17, 20, 25 e 26. Exemplificacdo e casos pra-
ticos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

SNC-AP - APLICADO AOS
MUNICIPIOS: PASSIVOS
E GASTOS

Formador
Ricardo Portela

Data
10 de maio

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que exe-
cutem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Enquadramento tedrico. Principais aspetos
das Normas de Contabilidade Publica aplica-
veis. Exemplificacdo pratica em Contabilida-
de Orcamental e Financeira, incluindo abor-
dagem do Plano de Contas Multidimensional
e efeitos sobre as novas Demonstracoes Fi-
nanceiras.

Documentagao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

p

zoom

O REGIME DE IVA NAS
AUTARQUIAS LOCAIS

Formador
Ricardo Portela

Data
27 de maio

Duracao
6 horas-09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias ad-
ministrativas e outros trabalhadores que
executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

CIVA e RITl aplicado as autarquias locais. Inci-
déncia, localizacao, isencdes, valor tributéavel
e taxas. Direito a deducéo e regularizagdes.
Obrigagdes declarativas. Contabilizagdo do
IVA.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 N&o associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

Pacote Formativo
Anticorrupgao (online)

1.0 Semestre/2024

02

Y

ATAM

ENTIDADE

ASSOCIAGAO DOS ERTIFICADA
TRABALHADORES DA



y

NIVEL INICIAL

INTRODUCAO AO DIREITO
PARA NAO JURISTAS

Formador
Patrick de Pitta Simoes

Datas
1 de fevereiro

Duracao
4 horas - 09h00 /13h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas e outros trabalhadores que execu-
tem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Fundamento e fim da Ordem Juridica. Fontes
de Direito. Relagao Juridica. Conduta ilicita e
causa de exclusao da ilicitude. Controlo e le-
galidade. Ramos do Direito.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 45 Associado
€ 90 N&o associado

0 Pacote Formativo Anticorrupcao

1.0 Semestre/2024

NIVEL INTERMEDIO

COMO FAZER UM CODIGO
DE ETICA E CONDUTA

Formador
Patrick de Pitta Simdes

Datas
2 de fevereiro

Duracao
4 horas - 09h00 /13h00

Destinatarios

Dirigentes em cargos de direcao superior
ou intermédia. Técnicos Superiores, Tra-
balhadores de carreiras especiais e todos
os trabalhadores que pretendam adquirir
competéncias nas areas da ética, de boa
conduta e prevencao de riscos de corrup-
cdo e infracbes conexas.

Contetido programatico

Etica e Conduta. Carateristicas da norma ju-
ridica. Legistica material e formal. Regras e
técnicas de redacdo normativa. Caso pratico

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 45 Associado
€ 90 Nao associado

o

zoom

NIVEL INTERMEDIO

PREVENCAO DO ASSEDIO
NO LOCAL DETRABALHO

Formador
Patrick de Pitta Simoes

Datas
7 de fevereiro

Duracao
4 horas - 09h00 /13h00

Destinatarios

Dirigentes em cargos de direcdo superior ou
intermédia. Técnicos Superiores, Trabalhado-
res de carreiras especiais e todos os trabalha-
dores que pretendam adquirir competéncias
nas areas da ética, de boa conduta, preven-
cao de riscos e combate ao assédio laboral.

Contetido programatico

Enquadramento legal sobre o assédio labo-
ral. Circunstancias potenciadoras de assédio
no trabalho. Protecéo do queixoso(a) de as-
sédio laboral. Adequada implementacéo de
canais de reporte, em especial no dominio
da protecéao da privacidade e dos dados pes-
soais (em contexto laboral).

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 45 Associado
€ 90 N&o associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

NIVEL INTERMEDIO

REGIME GERAL
DE PREVENCAO
DA CORRUPCAO

Formador
Patrick de Pitta Simoes

Datas
9 de abril

Duragao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias admi-
nistrativas.

Contetuido programatico

Enquadramento Geral. Politicas e medidas de
prevencao da corrupcao e infragcdes conexas.
Programa de cumprimento normativo. Medi-
das aplicaveis as Entidades Publicas. Medidas
aplicaveis as Pessoas Coletivas de Direito Pri-
vado. Regime sancionatério. Regime contra-
ordenacional. Responsabilidade disciplinar.
Inspecoes-gerais e entidades equiparadas e
inspecoes regionais.

Documentagao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

0 Pacote Formativo Anticorrupcao

1.0 Semestre/2024

NIVEL INTERMEDIO

PROTECAO

DE DENUNCIANTES

E GESTAO DE CANAIS
DE DENUNCIAS

Formador
Patrick de Pitta Simdes

Datas
10 de abril

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios
Dirigentes, técnicos chefias

administrativas.

superiores,

Conteuido programatico

Enquadramento conceptual e legal. De-
nuncias internas e externas. Garantias de
seguranca e medidas de protecdo. Contra-
ordenacdes e coimas. Implementacdo pra-
tica e gestdo de canais de denuncias.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 N&o associado

o

zoom

NIVEL INTERMEDIO

GESTAO DE CONFLITOS
DE INTERESSE

Formador
Patrick de Pitta Simoes

Datas
2 de abril

Duracao
3 horas - 09n00 /12h00

Destinatarios
Dirigentes, técnicos chefias

administrativas.

superiores,

Contetdo programatico

Cultura organizacional: transparéncia e inte-
gridade. Codigo de Etica e Conduta. O que
sao conflitos de interesses. Impedimentos,
escusa e suspeicao. Medidas de prevencao.
Medidas de gestdo de conflitos. Exemplos
de comportamentos aceitdveis e ndo acei-
taveis.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado
de frequéncia de formacao profissional

Valor
€ 30 Associado
€ 60 N&o associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

0 Pacote Formativo Anticorrupgao  |

1.0 Semestre/2024 ATAM

NiVEL AVANCADO

IMPLEMENTACAO PRATICA CUMPRIMENTO NORMATIVO
DE UM PPR - PLANO DE PREVENCAO NAS AUTARQUIAS LOCAIS
DE RISCOS DE CORRUPCAO COMPLIANCE OFFICER

E INFRACOES CONEXAS ormadores

Patrick de Pitta Simoes
Formador

Patrick de Pitta Simdes

Filipa Duarte Gongalves

Datas Datas

11 de abril 15 e 16 de abril

Duracao Duragao

§BIE™ - 10h00 /12h00 € 14h00 /16h00 12 horas - 09h00 /12h00 e 14h00 /17h00

Destinatarios .
- S ' . . Destinatarios
Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas. - o ) o )
Dlrlgentes, tecnicos superiores, chefias administrativas.

Conteuido programatico
Definicao de riscos, corrupcao e infracdes conexas. Politicas de Contetido programatico
prevencao de riscos (articulagdo com outros instrumentos).
Entidades abrangidas (exemplos). Organizacédo: missao, visao,
principios, valores, atribuicdes e/ou competéncias. Designa-
cao do responsavel pela implementacao e verificacdo do Pla-
no de Prevencédo de Riscos. A identificagdo e andlise de riscos
(casos praticos). Matriz de riscos: probabilidade de ocorréncia,
impacto previsivel e graduacao dos riscos. Medidas preventi-
vas e corretivas (exemplos). Situacdes de risco elevado ou ma-
ximo vs demais situacdes (prioridades de execucao e verifica-
¢ao0). Elaboracéo de planos e relatérios. Revisao e publicidade.

Cultura de Integridade Organizacional. Instrumentos preventi-
vOs - entre outros. Sistemas de Controlo Interno ou PPR. Intro-
ducdo as relagcdes laborais e sanc¢ées disciplinares. Introducao a
protecdo de dados e ciberseguranca. Regime Geral de Protecdo
de Denunciantes de Infrages. Introducdo ao Direito Penal e
processual penal. Responsabilidade de titulares de cargos pu-
blicos. Responsabilidade criminal, contraordenacional e civil da
pessoa coletiva e entidades equiparadas e dos dirigentes. A ilici-
tude da prova no ambito das investigagdes internas. Reportes e
relatérios a autoridades competentes.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de Documentacao

formacao profissional Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de
formacao profissional

Valor

€45 Associado

€90 Nao associado

Valor
€ 90 Associado
€ 180 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

Formacao presencial
1.0 Semestre/2024
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PROCESSO DISCIPLINAR NO AMBITO
DA LEI GERAL DETRABALHO EM
FUNCOES PUBLICAS ABORDAGEM
PRATICA AO PROCEDIMENTO
DISCIPLINAR COMUM

Formador
Fernanda Ribeiro

Datas
3 de junho (ATAM | Santarém)

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e ou-
tros trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta ma-
téria.

Conteudo programatico

Enquadramento Geral: Deveres funcionais dos trabalhadores
e consequéncias da sua violacdo; Da responsabilidade disci-
plinar e da sua excluséo; A prescricdo da infracao disciplinar e
do procedimento; Circunstancias dirimentes e atenuantes e
agravantes; Do elenco de san¢oes disciplinares, sua carateriza-
cdo e efeitos. O procedimento disciplinar: Dos principios; Ins-
trugao de processos disciplinares; Documentos do processo
disciplinar; Fluxograma do procedimento disciplinar comum;
Caso pratico.

Documentacao

Manual do formador e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Valor

€ 60 Associado
€ 120 N&o associado

0 Formacao presencial

ATAM

REGIME JURIDICO DA URBANIZACAO
E EDIFICACAO

Formador
Anténio Gois Nobrega

Datas
11 de marco (ATAM | Santarém)

Duracgao
6 horas - 09n30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e outros
trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Introducao - Definicdes e conceitos. Planeamento e gestdo Urba-
nistica - Legislagcao Estrutural. O Regime Juridico da Urbanizacao
e Edificacdo. Andlise e discussao de casos praticos.

Documentacao

Manual do formador e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

O Formacao presencial

|.o Semestre/2024

REGIME JURIDICO
DO ALOJAMENTO LOCAL

Formador
Antoénio Gois Nobrega

Datas
20 de maio (ATAM | Santarém)

Duracao
6 horas - 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e outros
trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

Cronologia do Regime Juridico do Alojamento Local. Analise do
Decreto-Lei n.°2128/2014 e legislacdo complementar. Articula-
cao com a legislagao urbanistica e o Direito Civil. Discussao de
Casos praticos.

Documentacao

Manual do formador e certificado de frequéncia de formacéao
profissional

Valor
€ 60 Associado
€ 120 Nao associado

SNC-AP - CONTABILIDADE
ORCAMENTAL E FINANCEIRA
CASOS PRATICOS

Formador
Ricardo Portela

Datas
17 e 18 de junho (ATAM | Santarém)

Duracao
12 horas - 09h30 /12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e outros
trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico

Carregamento do orcamento inicial. Lancamentos contabilisticos
de diversa natureza, quer na despesa, quer na receita, passando
por cativos, descativos, alteracdes orcamentais, fundos de ma-
neio, entre outros. Encerramento de contas.

Documentacao

Manual do formador e certificado de frequéncia de formacao
profissional

Valor
€ 90 Associado
€ 180 N&o associado

21


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

SABE O QUE E
PRODUTIVIDADE

CONSCIENTE?

A produtividade consciente consiste em ter consciéncia de como aumentar a
capacidade de produzir resultados, minimizando o esforco despendido, estan-
do alinhado com o propdsito maior da organizacdo e cuidando do bem- estar
de todos os envolvidos. Pessoas diferentes pensam, comunicam, sentem e
agem de forma diferente. Também trabalham de forma diferente. O que se
pretende na produtividade consciente é que cada pessoa tenha consciéncia
de como funciona melhor, e que gradualmente implemente pequenos hdbitos
para afinar a sua forma de trabalhar, o que a médio e longo prazo traré gran-
des resultados, sempre com o menor esforco possivel. Nesta sessdo além de
fazermos uma introducd@o ao tema, daremos dicas prdticas para melhorar a
sua produtividade.

Luis Gonzaga, Fundador da FULL FILL

WORKSHOP ONLINE
31,JANEIRO.2024

15H00 - 16h30

PARTICIPACAO GRATUITA E EXCLUSIVA A ASSOCIADOS DA ATAM

INSCRICOES ATE 30 DE JANEIRO
(clique aqui para aceder ao formulario de inscricdo) v
ATAMI

ASSOCIAGAO DOS
AAAAAAAAAAAAAAA


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe-7Wlmgxxna_imb_hgEFbFBad_jrWI-Eusr9o36S-Lc2kNRg/viewform
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A CONTRATACAO PUBLICA
NAS AUTARQUIAS LOCAIS
PARA ASSISTENTES TECNICOS

Formador
Carlos Batalhao

Datas
16, 19, 20, 21, 22 e 23 de fevereiro

Duracao
21 horas - 09h30 /13h00

Destinatarios
Trabalhadores que integrem a Carreira de Assistente Técnico.

Contetido programatico

. Introducdo, em especial as alteracbes ao CCP de 2021 e
2022. Il. A procedimentalizacdo obrigatdria e as 3 fases da
contratacéo publica. lll. A importancia da 1.2 fase e sua ligacéo
umbilical as demais: pensar bem as pecas do procedimento
e a consulta preliminar ao mercado. IV. A decisiva definicéo
da necessidade publica e o contracting out, mas nem sé do
CCP vive a 12 fase. V. A vigéncia dos contratos oriundos de
procedimentos fechados: cuidado a ter logo no Caderno de
Encargos. VI. A 2.2 fase: o(s) procedimento(s) pré-contratuais,
em particular os fechado(s) . VII. Cuidado com alguns critérios
materiais (em especial a urgéncia). VIIl. Cuidado com os fra-
cionamentos do contrato e da despesa. IX. Cuidado com os
convites: nem todos podem ser convidados. X. Proximidade:
as alteracées de 2022 e as recomendacdes de ndo utilizacao.
XI. A volta do critério de adjudicacéo e fatores de avaliacdo —
breve visita. XIl. Andlise e exclusao de propostas (um caso de
EOP) — breve visita. Xlll. A Fase 3 e a figura central do Gestor do
Contrato: importancia, em especial, na modificacdo objetiva
do contrato.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de
formacao profissional

Valor

€ 150 Associado
€ 300 N&o associado

Formacao especializada

|.o Semestre/2024

REVISITAR O CPA EM 2024 - IMPACTO
DAS ALTERACOES NO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO - PARA ASSISTENTES

TECNICOS

Formador
Carlos Batalhao

Datas
7 e 8 de marco

Duracao
14 horas - 09h30 /13h00 - 14h00 /17h30

Destinatarios
Trabalhadores que integrem a Carreira de Assistente Técnico.

Conteudo programatico

1. Pequena conversa sobre o Direito Administrativo Moderno: o
papel central do procedimento administrativo e sua importancia
pratica. 2. As alteracbes de 2023: a procura a todo o custo da ce-
leridade! a. Pareceres obrigatdrios ou talvez ndo; b. As vérias re-
ducbes para momento Unico (audiéncia prévia, suprimento de
irregularidades, solicitacdo de prova, etc.) e suas implicacdes no
procedimento. c. Atos tacitos. 3. Alguns principios da atividade e
do procedimento: breve visita. 4. O principio da decisdo e suas re-
percussdes ao longo do CPA, nomeadamente apds as alteragcdes de
2020 e 2023: a. O dever de instrucdo. b. Uma decisao legal, justa e
em prazo razodvel. c. Possibilidade de decidir algo diferente do re-
querido. d. Efeitos colaterais. e. A responsabilidade disciplinar pelo
incumprimento dos prazos. 5. O procedimento pode ser suspenso
ou terminar antes da deciséo? 6. A decisdo: elementos obrigatérios
do ato vs elementos obrigatérios das notificacdes. 7. O Procedi-
mento do ato administrativo, em especial: dos requerimentos, no-
tificacdes, comunicacgdes, etc. 8. A relacdo comunicacional entre os
sujeitos procedimentais: as duvidas praticas e a préatica habitual. 9.
Ainstabilidade do ato: revogacao, nulidade, anulacdo. As nulidades
parciais.10. Andlise de casos.

Documentacao

Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de for-
macao profissional

Valor
€100 Associado
€ 200 N&o associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
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LICENCIAMENTO ZERO

Formador
Joana Neto Anjos

Datas
26 e 27 de fevereiro

Duracao
14 horas - 09h30 /13h00 e 14h00/17h30

Destinatarios
Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e outros trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico

| = Introducao. O regime institufdo pela Diretiva 2006/123/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 12 de dezembro. O di-
ploma de transposicdo: o Decreto-Lei n.° 92/2010, de 26 de julho. O Decreto-Lei n.° 48/2011, de 1 de abril, e o DL n.2 10/2015, de
16 de janeiro.

Il - O paradigma tradicional de controlo da atividade privada nos municipios. Os atos administrativos permissivos da atividade
dos particulares: a autorizacdo administrativa e a licenca administrativa. Exemplo prético do controlo preventivo numa atividade
econdmica

Il - A iniciativa «Licenciamento Zero» e articulacao entre regimes juridicos. O novo paradigma de controlo da atividade privada
nos municipios e a New Public Management. O regime do Decreto-Lei n.©48/2011, de 1 de abril - Objeto e ambito de aplicacao -
Principios fundamentais aplicéveis. O regime do Decreto-Lei n.2 10/2015, de 16 de janeiro.

IV — Procedimentos de controlo. Procedimentos de controlo prévio simplificados no DL n.° 10/2015, de 16 de janeiro. Meras co-
municacoes prévias. Comunicagdes prévias com prazo. Comunicac¢oes. Articulacdo dos procedimentos aplicaveis com o RJUE.
Articulacdo dos procedimentos com o regime juridico do alojamento local. Consequéncias da aplicacdo dos regimes simplificados.
Reforco do poder regulamentar. Reforco de um controlo ex post.

V - Procedimento de fiscalizacdo e contraordenagdes. Articulacdo com o DL n.2433/82, de 27 de outubro, ilicito de mera ordenagdo
social. Articulagdo com o DL n.°2 9/2021, de 29 de janeiro, regime juridico das contraordenagdes econdmicas. Regime contraorde-
nacional no ambito do Decreto-Lei n.° 10/2015, de 16 de janeiro e do RJUE.

VI - O Balcdo do Empreendedor. Modernizacédo, desmaterializacao e simplificacdo administrativa nos municipios. A importancia da
simplificacdo administrativa nos municipios. A desmaterializacao dos processos nos municipios e o contributo das tecnologias de
informagéo e comunicagdo na implementacdo de novos mecanismos.

VIl — Resolucéo de situacdes e hipodteses praticas.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de formacao profissional

Valor
€100 Associado
€ 200 Néao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

1AGAO DOS 4 o Ayuntamiento de o 4
W sraniss. VTSI, i o2 owAR®Y JABANCA

21-22 |1°ENCONTRO
FEVEREIRO | IBERICO
0004 | ATAM/COSITAL

PROCURANDO ELEMENTOS DE UNIAO,
PARA SOLUCIONAR PROBLEMAS COMUNS

ELVAS/BADAJOZ

construindo uma ponte entre o conhecimento
e g pratica local, para um futuro sustentavel

PARTICIPACAO
Associados - €30
N&o associados - €40
www.atam.pt

INFORMACOES

ATAM | Gabinete de Formacao
email: formacao@atam.pt
Telefone: 243 330 278


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe-nmcq5T52AUuUj9bGZyD_0cc1jSSZF2ISNmEIUpwHHJdDmA/viewform
https://drive.google.com/file/d/1LBDnC685t5d8_8nfYOjfZoJIjvMeDV01/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1LBDnC685t5d8_8nfYOjfZoJIjvMeDV01/view

Formacao
integrada | Online

1.0 Semestre/2024
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0 5 Formacao especializada

|.o Semestre/2024

CODIGO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
VERSUS
REGIME JURIDICO DE URBANIZACAO E EDIFICACAO

Formador
Gisela Azevedo

Datas
6 e 7 de maio

Duracao
14 horas - 09h30 /13h00 e 14h00 /1730

Destinatarios

Dirigentes, técnicos superiores, chefias administrativas e outros trabalhadores que executem tarefas inerentes a esta
matéria.

Conteudo programatico

Apresentacao sumaria dos diplomas legais e sua relacao. Breve aluséo as disposicdes preliminares. Principios gerais da
atividade administrativa. Procedimentos administrativos. O regime comum e os regimes especiais. Os procedimentos
dos atos administrativos. Os procedimentos dos regulamentos administrativos. Os procedimentos dos contratos ad-
ministrativos (por remissao). Da atividade administrativa — regulamento, ato e contrato. Das invalidades. Das impug-
nacoes administrativas.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 100 Associado
€ 200 Nao associado


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform
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.o Semestre/2024

FORMACAO PARA FORMADORES

Formador
Nuno Queiroz de Andrade

Datas
22 e 23 de abril - 09h30 /12h30
29 e 30 de abril - 14h00 /1700

Duracao
12 horas- 09h30 /12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios
Formadores

Objetivos
Promover boas praticas na dinamizacdo de sessdes formativas virtuais.

Descrever a Plataforma Zoom e as suas funcionalidades para a gestao de sessdes formativas virtuais.

Conteudo programatico

A construcdo do setup e da presenca online: equipamentos e sua disposicdo e acessoérios. As funcionalidades da
plataforma Zoom para gestdo e animacéo de sessdes de formacao virtuais. Metodologias de dinamizacdo de sessoes
de formacao online sincronas. Ferramentas digitais para dinamizacao de sessoes. Construcao e utilizacdo de recursos
auxiliares. A estrutura de uma sessao de formacao Online e sua avaliacdo. Pratica simulada.

Documentacao
Manual do formador - digital - e certificado de frequéncia de formacéo profissional

Valor
€ 90 Associado
€ 180 Nao associado

0 [ Insarever |


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfcRTjQkUqcDHN6Kkh_8EOpsHf4d5PgEzGlkXJy33BEq6vqOA/viewform

Formacao gratuita
para associados
da ATAM

Os Associados da ATAM tém direito auma
acao de formacao gratuita, po!
Para usufri

essa mencao

da acao de fo

Nao estac
narios, Er
Worksh
nal.

‘um futuro mais

solido, com
novas
oportunidades

e mais
reconhecimento!




Novas Oportunidades,

Mais Reconhecimento
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